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TIETOSUOJASELOSTE HenkilGtietolaki (523/1999) 10 ja 24 §
- yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja

Laatimispvm: 10.8.2009 / pdivitetty 25.11.2016

Lue tayttdohjeet ennen tietosuojaselosteen tayttamistd. Kayta tarvittaessa liitetta.

1. Rekisterinpitaja Nimi
Kemin Kaupunginhallitus

Yhteystiedot (osoite, puhelin, sdhkoposti)

Valtakatu 26, 94100 KEMI,
p. 016-259111, kirfjaamo@kemi.fi

2. Rekisteriasioista vastaava

henkild ja/tai yhteyshenkils ¥ astaava henkilo

Kirjanpitopaallikkd Saara Aitomaa
p. 040 6528896, saara.aitomaa@kemi.fi

Yhteystiedot (osoite, puhelin, sdhkoposti)

Kirjanpitaja Liisa Joensuu

p. 016-259255, liisa.joensuu(@kemi.fi
Kirjanpitaja Paula Kittila,

p. 016-259256, paula.kittila@kemi.fi

3. Rekisterin nimi InvoiceReady —ostolaskujen kierratys- ja arkistointijarjestelma

4. Henkildtietojen kasittelyn
tarkoitus/ rekisterin kayttotar-  Ostolaskujen kierratys ja arkistointi
koitus

5. Rekisterin tietosisaltd
Ostoreskontran toimittajat: nimi- ja osoitetiedot, ly-/hlétunnukset,
pankkiyhteystiedot, ennakkoperintarekisteritiedot

6. Sdanndnmukaiset tietolah-  Tomittajarekisteri, Proeconomican oliorekisteri
teet

7. Saanndnmukaiset tietojen  Tilintarkastajille

luovutukset ja tietojen siirto

EU:n tai Euroopan talousalueenTietoja ei siirretd Eu:n tai ETA: ulkopuolelle
ulkopuolelle

8. Rekisterin suojauksen peri- ' A, Manuaalinen aineisto (sailytyspaikka ja suojaaminen)
aatteet

B. ATK:lle talletetut tiedot (rekisterin kayttdoikeuden periaatteet ja kayton val-
vonta seka laitteiden fyysinen suojaus)

Rekisterin kayttajana ovat paakayttajat, laskujen asiatarkastajat ja hyvaksyjat
seka tilintarkastajat.

Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus
jatkuu palvelusuhteen paatyttya.

Jarjestelma sijaitsee kaupungin palvelimella ja sita kaytetdan omilta tydasemilta.
Jarjestelman kayttd edellyttda henkildkohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa.
Kayttdoikeuksia on eritasoisia ja kullekin kayttajalle annetaan tehtavan hoitamisen
kannalta riittdva, mutta mahdollisimman suppea kayttdoikeus.
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9. Tarkastusoikeus ja tarkas-  Rekisterdidylla on Henkilotietolain 26 §:n mukainen tarkastusoikeus omiin tietoi-
tusoikeuden toteuttaminen hinsa. Tarkastuspyynndn voi esittda henkilokohtaisesti tai kirjallisesti kohdassa 2
mainitulle vastuuhenkildlle.

10. Tiedon korjaaminen ja tie- |Rekisterissa havaittu virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto

don korjaamisen toteuttaminen voidaan oikaista oma-aloitteisesti.

(HetiL 29 §)
Rekisteroity voi myds vaatia tiedon korjaamista. Korjausvaatimus on tehtava kir-
jallisesti perusteluineen kohdassa 2 mainitulle vastuuhenkildlle. Mikali korjausvaa-
timukseen ei suostuta, annetaan tasta kirjallinen todistus. Rekisterdity voi vieda
asian tietosuojavaltuutetun kasittelyyn.

11. Muut mahdolliset oikeudet Rekisterdidylla on oikeus kieltaa kasittelemasta hanta koskevia tietoja suoramark-
kinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta, henkildmatrikkelia ja sukututkimusta
varten (HetiL 30 §).



