KEMIN KAUPUNKI

TIETOSUOJASELOSTE Henkilotietolaki (523/1999) 10 ja 24 §
- yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja

Laatimispvm: 16.12.2016

Lue tayttoohjeet ennen tietosuojaselosteen tayttamistd. Kayta tarvittaessa liitetta.

1. Rekisterinpitaja Nimi

Kemin kaupunginhallitus

Yhteystiedot (osoite, puhelin, sahkoposti)

Kehittdmis- ja talousosasto/Tyodllisyyspalvelut
Tyodllisyyspaallikkoé

Riitta Hakala

Valtakatu 26

94100 Kemi

p. 040-6748355

etunimi.sukunimi@kemi.fi

2. Rekisteriasioista vastaava Nimi
henkild ja yhteyshenkild
Kehittamis- ja talousosasto/Tydllisyyspalvelut

Yhteystiedot (osoite, puhelin, sahkoposti)
Reskisterista vastaa:
Riitta Hakala, tyollisyyspaallikkd
Osoite: Kemin kaupunki, Tydllisyyspalvelut
Valtakatu 26
94100 Kemi
p. 0406748355
etunimi.sukunimi@kemi.fi
Yhteyshenkil6:
Eeva Turulin, toimistosihteeri
Osoite: Kemin kaupunki, Tydllisyyspalvelut
Valtakatu 26
94100 Kemi
p. 0407029737
etunimi.sukunimi@kemi.fi

3. Rekisterin nimi Kemin kaupungin Tyollisyyspalvelujen asiakasrekisteri

4. Henkilotietojen kasittelyn Kaupungin tydllisyyspalvelujen toiminnan ja kustannusten seuraaminen,
tarkoitus/ rekisterin kayttdtar- | arvioiminen ja tilastotietojen kokoaminen.

koitus Valtion palkkatuen hakeminen kaupungille tydllistettyjen palkkauskustannuksiin.

Kuntouttavan tyétoiminnan valtionavustuksen hakeminen edellyttda kuntouttavaan
ty6toimintaan osallistuvien asiakkaiden henkilétietoja ja osallistumistietoja.
Kaupungin myéntaman Kemi-lisan maararahan ja sen kohdentumisen seuranta.
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5. Rekisterin tietosisalto

Kaupungin hallintokuntiin tydllistetyt ja velvoitetydllistetyt
Kunnan osarahoittaman tyéttdémyysturvan seuranta
Kemi-lisa
Kuntouttava ty6toiminta
Tyokokeilu ja harjoittelu
Em. palveluihin osallistuvien asiakkaiden
e nimi
» henkilétunnus
- tyopaikka, tyétehtava, tydsuhdetiedot, palkkauskustannukset
- TE-toimiston palkkatukipdatos
tyésopimus
kaupungin maksama osuus henkilén tydmarkkinatuesta
tydénantajan nimi
kuntouttavan tyétoiminnan lasndolopaivat

6. Saanndnmukaiset tietolah-
teet

Asiakkaan tayttama esitietolomake palvelutarvearviota varten

Lapin TE-toimiston l1ahettdma palkkatukipdatds, velvoitetydllistettavien
tyollistdmisilmoitus

Kelan tydmarkkinatuen kuntaosuuden lasku ja laskun liitteena oleva nimilista
henkildista, joiden tydmarkkinatuesta kunta maksaa osan

Kaupungin hallintokunnat Iahettavat kuukausittain kuntouttavassa tyétoiminnassa
olevien lasnaolopaivista listan

Kaupungin hallintokunnat lahettavat tyollistettavien tydsopimuksista kopiot
palkkatuen hakemiseksi

Henkildstopalvelujen ProEconomican ohjelman kautta haetaan tyéllistettyjen
palkkatiedot palkkatuen hakemiseksi

Tydnantajat antavat yhteystietonsa ja tydllistetyn palkkaustiedot Kemi-lisédn
hakemista ja maksatusta varten

Ostopalveluiden tuottajat antavat yhteystietonsa ja ostopalveluja saaneiden
asiakkaiden henkilétiedot ja Iasnéolopaivat

7. Sdannénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talous-
alueen ulkopuolelle

Palkkatukihakemus lahetetdan Pohjois-Pohjanmaan Ely-keskukselle. Hakemus
sisaltdad nimen, henkilétunnuksen ja palkkatiedot kyseiseltd kuukaudelta.

Hakemus korvauksen maksamisesta kunnalle kuntouttavaan tydtoimintaan
l&hetetdan Pohjois-Pohjanmaan Ely-keskukselle. Hakemus sisaltda nimen,
henkildtunnuksen ja lasnaolotiedot kyseiselta kuukaudelta.

8. Rekisterin suojauksen peri-
aatteet

A. Manuaalinen aineisto (sailytyspaikka ja suojaaminen)
Asiakasreksiteriin liittyvat aineisto sailytetdan lukituissa tiloissa tai
tyollisyyspalvelujen lahiarkistossa.

B. ATK:lle talletetut tiedot (rekisterin kayttéoikeuden periaatteet ja kayton val-
vonta seka laitteiden fyysinen suojaus)

Rekisteritiedot sailytetdan Kemin kaupungin palvelimella, jonka varmentamisesta
vastaa tietohallintokeskus.

Asiakastietoihin padsee henkilékohtaisin tunnuksin ja salasanoin.

9. Tarkastusoikeus ja tarkas-
tusoikeuden toteuttaminen

Rekisterdidylla on henkilétietolain 26 §:n mukainen tarkastusoikeus omiin tietoi-
hinsa. Tarkastuspyynndn voi esittda henkildkohtaisesti tai kirjallisesti kohdassa 2
mainitulle vastuuhenkilélle.

10. Tiedon korjaaminen ja tie-
don korjaamisen toteuttami-
nen (HetiL 29 §)

Rekisterissa havaittu virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto
voidaan oikaista oma-aloitteisesti.

Rekisterdity voi myds vaatia tiedon korjaamista. Korjausvaatimus on tehtava kir-
jallisesti perusteluineen kohdassa 2 mainitulle vastuuhenkildlle. Mikali korjausvaa-
timukseen ei suostuta, annetaan tasta kirjallinen todistus. Rekisterdity voi vieda
asian tietosuojavaltuutetun kasittelyyn.
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11. Muut mahdolliset oikeudet Rekisterista ei luovuteta tietoja suoramarkkinointia, markkina- ja
mielipidetutkimusta, henkildomatrikkelia ja sukututkimusta varten (HetiL 30 §).



