KEMIN KAUPUNKI

TIETOSUOJASELOSTE HenkilGtietolaki (523/1999) 10 ja 24 §
- yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja

Laatimispvm: 1.1.2014 (3.4.2018)

Lue tayttoohjeet ennen tietosuojaselosteen tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

1. Rekisterinpitaja Nimi

Kemin kaupunki, Kivalo-opisto

Yhteystiedot (osoite, puhelin, sahkdposti)
Marina Takalon katu 3, 0407483672, kivalo-opisto@kemi.fi

2. Rekisteriasioista vastaava

henkild ja yhteyshenkild Nimi

Rehtori Paivi Remes

Yhteystiedot (osoite, puhelin, sdhkdposti)
Marina Takalon katu 3, 0400328435, 0403526673, etunimi.sukunimi@kemifi

3. Rekisterin nimi Kansalaisopiston kurssihallintajarjestelman henkiltietorekisteri

4. Henkildtietojen kasittelyn Jarjestelmaan rekister6idaan vain asioiden hoitamisen kannalta ja rekisterdityjen
tarkoitus/ rekisterin kayttotar- | oikeusturvan kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt henkilét ovat asianosaisia
koitus kasiteltavissa asioissa, jotka rekisterdidaan jarjestelmaan.
Rekisterissa olevat opettajia koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamattomia,
jotta opettajat saadaan riittavan tarkasti yksilditya palkantilauksia varten.
Rekisterissa olevat opiskelijoita koskevat tiedot ovat viranomaiselle valttamatto-
mia, jotta opiskelijat saadaan riittavan tarkasti yksilGitya kursseille opiskelijoiksi ja
jotta kurssimaksut kohdentuvat oikein.
Lisdksi kerataan asiakaspalvelun, toiminnan suunnittelun ja tilastoinnin kannalta
tarpeellisia tietoja.
Rekisterissa tiedot ovat viranomaiselle valttamattémia, valtionhallinnon ja kaupun-
gin viranomaisten edellyttdmien tilastotietojen tuottamista varten.

5. Rekisterin tietosisalto Sukunimi PAKOLLINEN
Kutsumanimi PAKOLLINEN
Sukupuoli Mies/Nainen. Tilastointia varten.

Henkilétunnus OPETTAJILLE PAKOLLINEN palkanmaksua varten
Henkilétunnus OPISKELIJALLE PAKOLLINEN henkilon yksildimiseksi ja lasku-
tusta varten

Osoite Henkilon koti/postitusosoite postitusta ja tilastointia varten
Kotikunta Tilastointia varten

Puhelinnumero PAKOLLINEN kurssimuutoksista tiedottamista varten
S-ostiosoite limoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten

Tutkinto/koulutustausta PAKOLLINEN. Tilastointia varten
Paaasiallinen toiminta PAKOLLINEN. Tilastointia varten
Aidinkieli PAKOLLINEN. Henkilon aidinkieli. Tilastointia varten

6. Saanndénmukaiset tietolah- | Rekisteria paivitetaan asianosaisilta saaduilla tiedoilla yleensa kurssille



teet

7. Sdanndénmukaiset tietojen
luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talous-
alueen ulkopuolelle

8. Rekisterin suojauksen peri-
aatteet

9. Tarkastusoikeus ja tarkas-
tusoikeuden toteuttaminen

10. Tiedon korjaaminen ja tie-
don korjaamisen toteuttami-
nen (HetiL 29 §)

KEMIN KAUPUNKI

kirjautumisen ja opettajaksi kirjautumisen yhteydessa.

Rekisterin tietoja ei luovuteta ulkopuolisten kaytt66n muutoin kuin
perintatapauksissa.

Asiakkaalla on henkilorekisterilain (Henkilotietolaki 523/1999, 10§) mukainen
oikeus tarkistaa, mitd hanta koskevia tietoja on opiston tietokannassa.

Toimintakertomuksia yms. varten jarjestelmasta keratdan suoritteita kuvaavia
tilastotietoja, jotka eivat sisalla henkilGtietoja.

Rekisterilla ei ole yhteyttd muihin henkilérekistereihin.

A. Manuaalinen aineisto (sailytyspaikka ja suojaaminen)
Rekisteri on tarkoitettu ainoastaan Kivalo-opiston sisdiseen viranomaiskayttoon,
johon kayttajille maaritelldan kayttajaryhmakohtaiset kayttdoikeudet.

B. ATK:lle talletetut tiedot (rekisterin kayttdoikeuden periaatteet ja kayton val-
vonta seka laitteiden fyysinen suojaus)

Jarjestelmaa kaytetaan verkkoymparistdossa aina SSL-suojatussa yhteydessa.
Jarjestelman palvelinlaitteet sailytetaan lukitussa tilassa, johon on paasy vain atk-
henkilostolla. Tietokoneet, joilla jarjestelmaa kaytetaan, sijaitsevat valvotuissa
tiloissa.

Kurssihallintajarjestelman kayttd edellyttda kayttajatunnusta ja kayttajakohtaista
salasanaa. Kayttajatunnus annetaan kayttdoikeuden mydntédmisen yhteydessa.

Kayttdoikeus paattyy henkildn siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hanelle
on myonnetty kayttdoikeus. Samalla poistetaan kayttajatunnus.

Rekisterdidyllda on henkildtietolain 26 §:n mukainen tarkastusoikeus omiin tietoi-
hinsa. Tarkastuspyynndn voi esittda henkildkohtaisesti tai kirjallisesti kohdassa 2
mainitulle vastuuhenkildlle.

Rekisterissa havaittu virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto
voidaan oikaista oma-aloitteisesti.

Rekisterdity voi myds vaatia tiedon korjaamista. Korjausvaatimus on tehtava kir-
jallisesti perusteluineen kohdassa 2 mainitulle vastuuhenkildlle. Mikali korjausvaa-
timukseen ei suostuta, annetaan tasta kirjallinen todistus. Rekisterdity voi vieda
asian tietosuojavaltuutetun kasittelyyn.

11. Muut mahdolliset oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus kieltda kasittelemasta hanta koskevia tietoja suoramark-
kinointia, markkina- ja mielipidetutkimusta, henkildmatrikkelia ja sukututkimusta
varten (HetiL 30 §).




