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Tietosuoja-asetuksen EU 2016/679 art. 13-14 mukainen henkilotietojen kasittelytoimien ja
rekisteroityjen informointi-ilmoitus.

1. Rekisterin nimi
Kansalaisopiston kurssinhallintajarjestelman henkiltietorekisteri

2. Rekisterinpitdja
Kemin kaupunki, Kivalo-opisto

3. Rekisterin yhteyshenkil6
Minna Hietala, p. 040 6629270, minna.hietala@kemi.fi (kivalo-opisto@kemi.fi)

Rekisterin vastuuhenkilo
Paivi Remes, p. 040 352 6673, paivi.remes@kemi.fi

Tietosuojavastaava

Maria Vaittinen

puh. 040 184 1970
tietosuojavastaava@kemi.fi

4. Rekisterin henkil6tietojen kasittely toimeksianto- tai ostopalvelusopimuksella
LIEi
XKylla
Lisatietoa ulkoistetusta kasittelysta: Laskujen perinta
Sopimuksella kasiteltavat henkilotiedot ja kdsittelyn kesto: Nimi ja yksildivat henkilotiedot, kuten
henkil6tunnus, kasittelyn kesto perinnan ajan.
Organisaation nimi ja tietosuojavastaavan yhteystiedot (henkil6tietojen kasittelija): Suomen
Kuntaperinta Oy, Tietosuojavastaava Katja Ravi, katja.ravi@kuntaperinta.fi

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset ja kadsittelyn oikeusperusteet
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus:
Jarjestelmaan rekisterdidaan vain asioiden hoitamisen kannalta tarpeelliset tiedot. Rekisterdidyt
henkilot ovat asianosaisia kasiteltavissa asioissa. Jarjestelmassa kasitelldan opiston opiskelijoita
ja opettajia koskevia tietoja, lisdksi kerataadn tilastoinnin kannalta tarpeellista tietoa.

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste
Henkilotietojen kasittely edellyttaa aina laista l0ytyvaa kasittelyperustetta.

Xrekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen
Xyleinen etu / julkisen vallan kaytto

[Isuostumus

Xsopimuksen taytantéonpano

[rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

Xrekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtavan rekisteri


mailto:minna.hietala@kemi.fi

6.

10.

11.

12.

TIETOSUOJASELOSTE 2/3
KE M [ Pdivitetty: 24.3.2023

Automaattinen paatoksenteko ja profilointi
Ei

LIKylla

Milloin toteutetaan?

Rekisterin tietosisalto

Kuvaus rekisterin henkilotietoryhmista:

Opiston opiskelijat ja toiminnassa mukana olevat.
Opiston opettajat.

Hallintohenkildkunta.

Sisaltaa erityisia (ns. arkaluontoiset) henkildtietoja:
Alennus tyottomyyden tmv. perusteella. Tiedot ovat salassa pidettavia (Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta (621/1999)).

Saannénmukaiset tietoldhteet
Asiakkaan/tyontekijan oma ilmoitus.

Sadnnénmukaiset siirrot ja luovutukset / henkil6tietojen vastaanottajat ja
vastaanottajaryhmat
Rekisterista nimilistan saa opettaja. Opettaja saa vain oman ryhmansa tiedot.

Rekisterista ei luovuteta tietoja suoramarkkinointiin, puhelinmyyntiin, osoitepalveluun eika
markkina- ja mielipidetutkimuksiin.

Henkil6tietoja luovutetaan vain yksildidyn pyynnon ja ao. saadoksiin nojautuvan oikeuden
perusteella: Henkilotietoja luovutetaan pyynnosta julkisuuslain (621/1999) 138:n ja 16 §:n

3 momentin mukaisesti. Asianosaisen oikeus tiedonsaantiin maaraytyy julkisuuslain 11§:n
nojalla. Oikeus saada tietoja itsedan koskevasta asiakirjasta maaraytyy julkisuuslain

12§:n nojalla. Asiakirjojen julkisuudessa noudatetaan Lakia viranomaisen toiminnan julkisuudesta
621/1999 (248) seka asiakohtaista erityislainsaadantoa.

Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei luovuteta tai siirreta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

HenkilGtietojen sailytysajat tai sdilytysajan maarittamiskriteerit

Tietojen sailytyksessa ja arkistoinnissa noudatetaan kulloinkin voimassa olevia saannoksia,
Kansallisarkiston maarayksia seka Tiedonhallintalautakunnan sailytysaikasuosituksia.
Asiakirjatietojen sailytysajat sisdltyvat Kemin kaupungin tiedonohjaussuunnitelmaan.

Rekisterin ylldpitojdrjestelmadt ja suojauksen periaatteet
Ylldpitojarjestelmat (jarjestelmien/ sovelluksien nimet)
Hellewi

Tietojen suojauksen yleiset periaatteet:
A. Sdhkoinen aineisto
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Sahkoéinen aineisto on suojattu henkildkohtaisilla tunnuksilla ja salasanoilla. Jarjestelman
sisaltoa rajoitetaan kayttooikeusryhmilla. Tietoliikenneyhteys on salattu.

B. Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto sijaitsee lukituissa tiloissa ja lukituissa kaapeissa ja niiden kayttoa
valvotaan.

13. Rekisterdidyn oikeudet

=  Qikeus saada paasy tietoihin eli tarkastaa itsedan koskevat tiedot

= Qikeus pyytaa tietojen oikaisemista

= Qikeus vaatia tietojensa poistamista

= Qikeus vaatia henkilotietojen kasittelyn rajoittamista

= Qikeus pyytaa itse toimittamiensa henkil6tietojen siirtamista rekisterinpitajalta toiselle

= Qikeus vastustaa henkil6tietojen kasittelya

= Qikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikali henkilotietojen kasittely perustuu
rekisterdidyn antamaan suostumukseen.

Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat pyynnoét toimitetaan kirjallisena rekisterin vastuuhenkildlle tai
ao. toimialan kirjaamon kautta tietosuojavastaavalle.

14. Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvét oikeudet
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetulle, mikali han katsoo, ettd hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki, p. +358 29 56 60700, tietosuoja@om.fi
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