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Tietosuoja-asetuksen EU 2016/679 art. 13-14 mukainen henkilötietojen käsittelytoimien ja 
rekisteröityjen informointi-ilmoitus.  
 

1. Rekisterin nimi 
Musiikkiopiston henkilörekisteri ja opetusrekisteri oppilaista, huoltajista ja työntekijöistä 

2. Rekisterinpitäjä 
Kemin kaupunki/Meri-Lapin musiikkitoimen yhteislautakunta 
kirjaamo@kemi.fi 

3. Rekisterin yhteyshenkilö 
Oppilaitossihteeri Inkeri Laitila, +358 40 572 4574, inkeri.laitila@kemi.fi, Meri-Lapin 
musiikkiopisto, Marina Takalon katu 3, 94100 Kemi  

Rekisterin vastuuhenkilö 

Rehtori Karri Perälä, +358 40 572 4426, karri.perala@kemi.fi, Meri-Lapin musiikkiopisto, Marina 
Takalon katu 3, 94100 Kemi  

Tietosuojavastaava 

Maria Vaittinen 

puh. 040 184 1970 

tietosuojavastaava@kemi.fi 

 

4. Rekisterin henkilötietojen käsittely toimeksianto- tai ostopalvelusopimuksella 
 Ei 

 X   Kyllä 

 

Eepos on oppilaitoshallinta-pilvipalvelu taiteen perusopetusta järjestäville oppilaitoksille.  

Sopimuksella käsiteltävät henkilötiedot ja käsittelyn kesto:  

Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus on oppilas- ja opettajarekisterin ylläpitäminen, 

ilmoittautuminen, lukukausimaksujen luominen, matrikkeliotteet, ryhmäpostitus sekä oppilas- ja 

opettajaraportit ja tilastointi. Oppilaitos käsittelee itse oppilashallinnon. Musiikkiopiston Eepos-

palvelun ylläpito ja kehittäminen tehdään yhteistyössä Oksidian Oy:n kanssa. 

Organisaation nimi ja tietosuojavastaavan yhteystiedot (henkilötietojen käsittelijä): 

Oksidia Oy: Tuomas Oksanen, tuomas.oksanen@oksidia.fi  

5. Henkilötietojen käsittelyn tarkoitukset ja käsittelyn oikeusperusteet 
Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus:  
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkilötietojen käsittelylle on laki 
taiteen perusopetuksesta 21.8.1998/633. 

Rekisteriä ylläpidetään Eepos-oppilaitoshallinta palvelussa. Eepos-oppilaitoshallinta on taiteen 
perusopetukseen suunniteltu toiminnanohjausjärjestelmä, jolla hallinnoimme oppilaiden, 
vanhempien ja opettajien tietoja sekä opetustoiminnan organisointia. Palveluun on käyttöoikeus 
ainoastaan oppilaitoksen hallinnon henkilökunnalla sekä opettajilla. 

Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus on opetustoiminnan järjestäminen. Rekisteriä käytetään 
opetustoimen järjestämiselle välttämättömien sekä toiminnassa syntyvien tietojen hallintaan. 
Rekisteriin tallennetaan oppilaiden opetusta, opetusjärjestelyitä ja oppimistuloksia koskevia 
tietoja. 

mailto:inkeri.laitila@kemi.fi
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Tietoja ei käytetä automatisoituun päätöksentekoon tai profilointiin.  

Oppilaitoksen hallinto käsittelee oppilaiden opiskelutietoja. Oppilaiden henkilötietoja käsitellään 
ainoastaan tarvittaessa rekisterin eheyden ylläpitämiseksi.  

Oppilaitoksen opettaja käsittelee vain niiden oppilaiden tietoja jotka liittyvät oleellisesti 
opettajan silloiseen opetustehtävään. Opettajien käytössä ei ole oppilaiden tai vanhempien 
tarkkoja henkilö- tai osoitetietoja.  

 
Henkilötietojen käsittelyn oikeusperuste  
Henkilötietojen käsittely edellyttää aina laista löytyvää käsittelyperustetta.  
 X   rekisterinpitäjän lakisääteisen velvoitteen noudattaminen 
 X   yleinen etu / julkisen vallan käyttö 
 X   suostumus 
 X   sopimuksen täytäntöönpano 

 rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri  
 X   rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtävän rekisteri 
 

6. Automaattinen päätöksenteko ja profilointi  
 X   Ei  

 Kyllä 
Milloin toteutetaan? 
 
 
 
 

7. Rekisterin tietosisältö  
Kuvaus rekisterin henkilötietoryhmistä: 
Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat: oppilaan nimi, oppilaan henkilötunnus, oppilaan 

yhteystiedot (puhelinnumero, sähköpostiosoite, osoite), verkkoyhteyden IP-osoite, 

laskutustiedot, oppilaan opinnot ja opintohistoria, suoritetut opinnot ja todistukset, 

osallistuminen oppitunneille, vanhemman nimi, vanhemman henkilötunnus, vanhemman 

yhteystiedot (puhelinnumero, sähköpostiosoite, osoite), kuvien, videoiden, tuotoksien ja 

materiaalien käyttöluvat, opettajan nimi, opettajan henkilötunnus, opettajan yhteystiedot 

(puhelinnumero, sähköpostiosoite, osoite), opettajien opetustyö, järjestetyt opetustunnit, 

opetustoimintaan liittyvät tilastotiedot ja oppilasmäärät.  

Erikseen mainitaan, mikäli sisältää erityisiä (ns. arkaluontoiset) henkilötietoja:  
 

8. Säännönmukaiset tietolähteet  
Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta mm. www-lomakkeilla ilmoittautumisen 

yhteydessä, sähköpostitse, puhelimitse, asiakastapaamisista ja muista tilanteista, joissa 

asiakas luovuttaa tietojaan.  

 
9. Säännönmukaiset siirrot ja luovutukset / henkilötietojen vastaanottajat ja 

vastaanottajaryhmät  

Yksittäiseen henkilöön liittyviä tietoja ei luovuteta säännönmukaisesti muille tahoille. 

Opetustoimintaan liittyvää tilastotietoa (oppilaiden ja opetuksen määrä jonka mukana ei 
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toimiteta yksilöiviä tietoja) luovutetaan säännöllisesti esimerkiksi opetushallitukselle ja 

tilastokeskukselle.  Tietoja luovutetaan kuntalaskutuksen yhteydessä oppilaan omalle 

kotikunnalle. Tietoja voidaan julkaista siltä osin kuin niin on sovittu asiakkaan kanssa. 

 

Rekisteristä ei luovuteta tietoja suoramarkkinointiin, puhelinmyyntiin, osoitepalveluun eikä 
markkina- ja mielipidetutkimuksiin. 
 
Henkilötietoja luovutetaan vain yksilöidyn pyynnön ja ao. säädöksiin nojautuvan oikeuden 
perusteella: Henkilötietoja luovutetaan pyynnöstä julkisuuslain (621/1999) 13§:n ja 16 §:n 
3 momentin mukaisesti. Asianosaisen oikeus tiedonsaantiin määräytyy julkisuuslain 11§:n 
nojalla. Oikeus saada tietoja itseään koskevasta asiakirjasta määräytyy julkisuuslain 
12§:n nojalla. Asiakirjojen julkisuudessa noudatetaan Lakia viranomaisen toiminnan julkisuudesta 
621/1999 (24§) sekä asiakohtaista erityislainsäädäntöä. 
 

10. Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai ETA:n ulkopuolelle  

Tietoja ei luovuteta tai siirretä tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle. 
 

11. Henkilötietojen säilytysajat tai säilytysajan määrittämiskriteerit  

Oppilaitos on velvollinen säilyttämään oppilasrekisterin opiskelutiedot sekä oppilaan ja 

vanhemman henkilötiedot pysyvästi oppilasrekisterissä. Kaikkien rekisterien ja fyysisten 

dokumenttien sekä kopioiden säilytysaikoihin sovelletaan arkistointilakia (Arkistolaki 

23.9.1994/831). Tietoja voidaan anonymisoida rekisteröidyn pyynnöstä. Säilytysaika 

mahdollistaa opintojen tilapäisen keskeytymisen ja uudelleen aloittamisen ilman, että 

oppilastietohistoria häviää. Säilytysaika mahdollistaa myös oppilaan osallistumistodistuksen 

kirjoittamisen opintojen päättymisen jälkeen.  

Tietojen säilytyksessä ja arkistoinnissa noudatetaan kulloinkin voimassa olevia säännöksiä, 
Kansallisarkiston määräyksiä sekä Tiedonhallintalautakunnan säilytysaikasuosituksia. 
Asiakirjatietojen säilytysajat sisältyvät Kemin kaupungin tiedonohjaussuunnitelmaan.  
 

12. Rekisterin ylläpitojärjestelmät ja suojauksen periaatteet  

Ylläpitojärjestelmät (järjestelmien/ sovelluksien nimet) 
 
Musiikkiopiston käyttämä Eepos- tietoturvallisuuden hallintajärjestelmä on ISO 27001:2013 
sertifioitu. 
 
Tietojen suojauksen yleiset periaatteet:  
A. Sähköinen aineisto 

Sähköinen aineisto on suojattu henkilökohtaisilla tunnuksilla ja salasanoilla. Järjestelmän 
sisältöä rajoitetaan käyttöoikeusryhmillä. Tietoliikenneyhteys on salattu. 
 

B. Manuaalinen aineisto  
Manuaalinen aineisto sijaitsee lukituissa tiloissa ja lukituissa kaapeissa ja niiden käyttöä 
valvotaan. 
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13. Rekisteröidyn oikeudet  

▪ Oikeus saada pääsy tietoihin eli tarkastaa itseään koskevat tiedot 
▪ Oikeus pyytää tietojen oikaisemista 
▪ Oikeus vaatia tietojensa poistamista 
▪ Oikeus vaatia henkilötietojen käsittelyn rajoittamista 
▪ Oikeus pyytää itse toimittamiensa henkilötietojen siirtämistä rekisterinpitäjältä toiselle 
▪ Oikeus vastustaa henkilötietojen käsittelyä 
▪ Oikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikäli henkilötietojen käsittely perustuu 

rekisteröidyn antamaan suostumukseen. 

Rekisteröidyn oikeuksiin liittyvät pyynnöt toimitetaan kirjallisena rekisterin vastuuhenkilölle tai 
ao. toimialan kirjaamon kautta tietosuojavastaavalle.   

 

14. Muut henkilötietojen käsittelyyn liittyvät oikeudet 
Rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus Tietosuojavaltuutetulle, mikäli hän katsoo, että häntä 
koskevien henkilötietojen käsittelyssä on rikottu voimassa olevaa tietosuojalainsäädäntöä.  
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki, p. +358 29 56 60700, tietosuoja@om.fi 
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