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Tietosuoja-asetuksen EU 2016/679 art. 13-14 mukainen henkilotietojen kasittelytoimien ja
rekisteroityjen informointi-ilmoitus.

1. Rekisterin nimi
Musiikkiopiston henkilorekisteri ja opetusrekisteri oppilaista, huoltajista ja tyontekijoista
2. Rekisterinpitdja
Kemin kaupunki/Meri-Lapin musiikkitoimen yhteislautakunta
kirjaamo@kemi.fi
3. Rekisterin yhteyshenkil6
Oppilaitossihteeri Inkeri Laitila, +358 40 572 4574, inkeri.laitila@kemi.fi, Meri-Lapin
musiikkiopisto, Marina Takalon katu 3, 94100 Kemi
Rekisterin vastuuhenkilo
Rehtori Katharina Freihoff, +358 44 90 118 12, katharina.freihoff@kemi.fi, Meri-Lapin
musiikkiopisto, Marina Takalon katu 3, 94100 Kemi

Tietosuojavastaava

Maria Vaittinen

puh. 040 184 1970
tietosuojavastaava@kemi.fi

4. Rekisterin henkil6tietojen kasittely toimeksianto- tai ostopalvelusopimuksella
[ ]Ei

X Kyll3

Eepos on oppilaitoshallinta-pilvipalvelu taiteen perusopetusta jarjestaville oppilaitoksille.
Sopimuksella kasiteltavat henkilotiedot ja kasittelyn kesto:

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on oppilas- ja opettajarekisterin yllapitaminen,
ilmoittautuminen, lukukausimaksujen luominen, matrikkeliotteet, ryhmapostitus seka oppilas- ja
opettajaraportit ja tilastointi. Oppilaitos kasittelee itse oppilashallinnon. Musiikkiopiston Eepos-
palvelun yllapito ja kehittaminen tehdaan yhteistydssa Oksidian Oy:n kanssa.

Organisaation nimi ja tietosuojavastaavan yhteystiedot (henkil6tietojen kasittelija):

Oksidia Oy: Tuomas Oksanen, tuomas.oksanen@oksidia.fi

5. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset ja kdsittelyn oikeusperusteet
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus:
EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukainen oikeusperuste henkilotietojen kasittelylle on laki
taiteen perusopetuksesta 21.8.1998/633.

Rekisteria yllapidetdaan Eepos-oppilaitoshallinta palvelussa. Eepos-oppilaitoshallinta on taiteen
perusopetukseen suunniteltu toiminnanohjausjarjestelma, jolla hallinnoimme oppilaiden,
vanhempien ja opettajien tietoja sekd opetustoiminnan organisointia. Palveluun on kayttdoikeus
ainoastaan oppilaitoksen hallinnon henkilékunnalla seka opettajilla.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus on opetustoiminnan jarjestaminen. Rekisteria kdytetaan
opetustoimen jarjestamiselle valttamattomien seka toiminnassa syntyvien tietojen hallintaan.
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Rekisteriin tallennetaan oppilaiden opetusta, opetusjarjestelyitd ja oppimistuloksia koskevia
tietoja.

Tietoja ei kdyteta automatisoituun paatoksentekoon tai profilointiin.

Oppilaitoksen hallinto kasittelee oppilaiden opiskelutietoja. Oppilaiden henkildtietoja kasitelldan
ainoastaan tarvittaessa rekisterin eheyden yllapitamiseksi.

Oppilaitoksen opettaja kasittelee vain niiden oppilaiden tietoja jotka liittyvat oleellisesti
opettajan silloiseen opetustehtavaan. Opettajien kaytossa ei ole oppilaiden tai vanhempien
tarkkoja henkil®- tai osoitetietoja.

Henkil6tietojen kasittelyn oikeusperuste
Henkilotietojen kasittely edellyttaa aina laista [0ytyvaa kasittelyperustetta.

X rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen
X yleinen etu / julkisen vallan kaytto

X suostumus

X sopimuksen taytantéonpano

|:| rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

X rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtavan rekisteri

Automaattinen paatoksenteko ja profilointi
X Ei
[ ]Kylla

Milloin toteutetaan?

Rekisterin tietosisdlto

Kuvaus rekisterin henkilotietoryhmista:

Rekisteriin tallennettavia tietoja ovat: oppilaan nimi, oppilaan henkilétunnus, oppilaan
yhteystiedot (puhelinnumero, séhképostiosoite, osoite), verkkoyhteyden IP-osoite,
laskutustiedot, oppilaan opinnot ja opintohistoria, suoritetut opinnot ja todistukset,
osallistuminen oppitunneille, vanhemman nimi, vanhemman henkil6tunnus, vanhemman
yhteystiedot (puhelinnumero, séhkdpostiosoite, osoite), kuvien, videoiden, tuotoksien ja
materiaalien kayttoluvat, opettajan nimi, opettajan henkilétunnus, opettajan yhteystiedot
(puhelinnumero, sahkdpostiosoite, osoite), opettajien opetustyo, jarjestetyt opetustunnit,
opetustoimintaan liittyvat tilastotiedot ja oppilasmaarat.

Erikseen mainitaan, mikali sisaltaa erityisia (ns. arkaluontoiset) henkil6tietoja:

Saannonmukaiset tietoldhteet

Rekisteriin tallennettavat tiedot saadaan asiakkaalta mm. www-lomakkeilla ilmoittautumisen
yvhteydessa, sahkopostitse, puhelimitse, asiakastapaamisista ja muista tilanteista, joissa asiakas
luovuttaa tietojaan.

Sadnnénmukaiset siirrot ja luovutukset / henkil6tietojen vastaanottajat ja
vastaanottajaryhmat

Yksittaiseen henkiloon liittyvia tietoja ei luovuteta sadnnénmukaisesti muille tahoille.
Opetustoimintaan liittyvaa tilastotietoa (oppilaiden ja opetuksen maara jonka mukana ei
toimiteta yksildivia tietoja) luovutetaan saannollisesti esimerkiksi opetushallitukselle ja
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tilastokeskukselle. Tietoja luovutetaan kuntalaskutuksen yhteydessa oppilaan omalle
kotikunnalle. Tietoja voidaan julkaista silta osin kuin niin on sovittu asiakkaan kanssa.

Rekisterista ei luovuteta tietoja suoramarkkinointiin, puhelinmyyntiin, osoitepalveluun eika
markkina- ja mielipidetutkimuksiin.

Henkil6tietoja luovutetaan vain yksildidyn pyynnon ja ao. saddoksiin nojautuvan oikeuden
perusteella: Henkilotietoja luovutetaan pyynnosta julkisuuslain (621/1999) 13§:n ja 16 §:n

3 momentin mukaisesti. Asianosaisen oikeus tiedonsaantiin maaraytyy julkisuuslain 11§:n
nojalla. Oikeus saada tietoja itsedan koskevasta asiakirjasta maaraytyy julkisuuslain

12§&:n nojalla. Asiakirjojen julkisuudessa noudatetaan Lakia viranomaisen toiminnan julkisuudesta
621/1999 (248) seka asiakohtaista erityislainsaadantoa.

Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
Tietoja ei luovuteta tai siirreta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Henkil6tietojen sdilytysajat tai sdilytysajan maarittamiskriteerit

Oppilaitos on velvollinen sailyttamaan oppilasrekisterin opiskelutiedot sekd oppilaan ja
vanhemman henkil6tiedot pysyvasti oppilasrekisterissa. Kaikkien rekisterien ja fyysisten
dokumenttien seka kopioiden sailytysaikoihin sovelletaan arkistointilakia (Arkistolaki
23.9.1994/831). Tietoja voidaan anonymisoida rekisterdidyn pyynnosta. Sailytysaika mahdollistaa
opintojen tilapaisen keskeytymisen ja uudelleen aloittamisen ilman, ettd oppilastietohistoria
haviaa. Sailytysaika mahdollistaa myds oppilaan osallistumistodistuksen kirjoittamisen opintojen
paattymisen jalkeen

Tietojen sailytyksessa ja arkistoinnissa noudatetaan kulloinkin voimassa olevia saannoksia,
Kansallisarkiston maarayksia seka Tiedonhallintalautakunnan sailytysaikasuosituksia.
Asiakirjatietojen sailytysajat sisdltyvat Kemin kaupungin tiedonohjaussuunnitelmaan.

Rekisterin yllapitojarjestelmat ja suojauksen periaatteet

Ylldpitojarjestelmit (jarjestelmien/ sovelluksien nimet)

Musiikkiopiston kayttama Eepos- tietoturvallisuuden hallintajarjestelma on 1SO 27001:2013
sertifioitu.

Tietojen suojauksen yleiset periaatteet:

A. Sahkdinen aineisto
Sahkdinen aineisto on suojattu henkilokohtaisilla tunnuksilla ja salasanoilla. Jarjestelman
sisaltoa rajoitetaan kayttooikeusryhmilla. Tietoliikenneyhteys on salattu.

B. Manuaalinen aineisto
Manuaalinen aineisto sijaitsee lukituissa tiloissa ja lukituissa kaapeissa ja niiden kayttoa
valvotaan.
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13. Rekisterdidyn oikeudet

= Qikeus saada paasy tietoihin eli tarkastaa itsedan koskevat tiedot

= Qikeus pyytda tietojen oikaisemista

= Qikeus vaatia tietojensa poistamista

= Qikeus vaatia henkilotietojen kasittelyn rajoittamista

= Qikeus pyytda itse toimittamiensa henkil6tietojen siirtamista rekisterinpitajalta toiselle

= Qikeus vastustaa henkil6tietojen kasittelya

= Qikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikali henkilotietojen kasittely perustuu
rekisteréidyn antamaan suostumukseen.

Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat pyynnot toimitetaan kirjallisena rekisterin vastuuhenkil6lle tai
ao. toimialan kirjaamon kautta tietosuojavastaavalle.

14. Muut henkilétietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetulle, mikali han katsoo, ettd hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tietosuojalainsdadantoa.
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki, p. +358 29 56 60700, tietosuoja@om.fi
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