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Tietosuoja-asetuksen EU 2016/679 artikla 13—14 mukainen henkilétietojen kasittelytoimien ja
rekisteroityjen informointi-ilmoitus.

1. Rekisterin nimi Opetustoimen tietosuojaseloste
Henkildtietojen kasittely esi- ja perusopetuksen ja lukiokoulutuksen oppilas-, opiskelija- ja
opettajarekisteri/ koulujen henkil6kunta opetustehtavien hoitamiseen.

2. Rekisterinpitaja
Kemin kaupunki / Hyvinvointitoimiala
Valtakatu 26, 94100 KEMI

3. Rekisterin yhteyshenkil6t
Rekisterin vastuuhenkilo
Piia Hulkkonen, hyvinvointijohtaja
Valtakatu 26, 94100 Kemi
p. +358 40 588 5735
piia.hulkkonen @kemi.fi

Rekisterin yhteyshenkild

Sari Koivisto, hallinnon asiantuntija
Valtakatu 26, 94100 Kemi

p. +358 40 673 4722
sari.koivisto@kemi.fi

Peruskoulujen ja lukion rehtorit oman koulunsa osalta.

Tietosuojavastaava

Maria Vaittinen

Valtakatu 26, 94100 Kemi p.
+358 40 1841 970
tietosuojavastaava@kemi.fi

4. Rekisterin henkil6tietojen kasittely toimeksianto- tai ostopalvelusopimuksella
] Ei
[] Kylla

5. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja kdsittelyn oikeusperusteet
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus:

* Perusopetuslain ja lukiolain mukaisen opetuksen ja toiminnan jarjestaminen ja toteuttaminen
ja oppilas- ja opiskelijasuhteeseen liittyvien tehtavien hoito.

* Tilastojen tuottaminen Kemin kaupungin kayttoon. Tilastoinnissa tietoja kasitelldaan ilman
tunnisteita.

* Koulu/ oppilaitoskohtaisten lakisdateisten oppilas/ opiskelijaméaaratietojen luovuttaminen
valtion tiedonkeruuseen.
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6. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkilotietojen kasittely edellyttda aina laista 16ytyvaa kasittelyperustetta.
Tietosuoja-asetus EU 2016/679
Tietosuojalaki 1050/2018

|E rekisterinpitajan lakisaateisen velvoitteen noudattaminen
Toimintaa ohjaava lainsdadanto:

Oppivelvollisuuslaki 1214/2020

Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 1287/2013

Perusopetuslaki 628/1998

Perusopetusasetus 753/2018

Lukiolaki 714/2018

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 621/1999

yleinen etu/ julkisen vallan kaytté Mika?

suostumus

sopimuksen taytantédnpano

rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen tehtavan rekisteri

7. Automaattinen paatoksenteko ja profilointi

DX Eil ] kylls

8. Rekisterin tietosisalto
Kuvaus rekisterin henkilotietoryhmista:

8.1. Opiskelijat (Primus, Kurre, Wilma)

Oppilaan/ opiskelijan nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot, sukupuoli, didinkieli, kansallisuus,
uskontokunta seka valokuva

Huoltajien nimi ja yhteystiedot seka Wilma-kayttajatunnus

Oppilaan rooliin liittyvat tiedot (esiopetus, peruskoulun oppilas, valmistava opetuksen
oppilas, lukion varsinainen opiskelija, muun koulun opiskelija, kotiopetusoppilas)

Tiedot oppiaineita ja oppimaaria koskevista valinnoista ja niiden suoritustiedot

Oppilaan/ opiskelijan arviointitiedot

Oppilasta/ opiskelijaa koskevat paatokset

Oppilaan/ opiskelijan koulunkayntihistoria

Oppilaan / opiskelijan maahanmuuttoon liittyvat tiedot

Muita opetukseen ja opetuksen jarjestamiseen liittyvia tietoja (esim. valmistava opetus,
oppivelvollisuus yleinen/ pidennetty, S2 -opetus, erityinen/ oppilaskohtainen tuki,
kielivalinnat, katsomusaine, vuosiluokkiin sitomaton opiskelu)

Oppilaan lasna- ja poissaoloja koskevat tiedot

Oppilaan/ Opiskelijan huoltajan ilmoittamat terveystiedot

Oppilaan ojentamiseen ja kurinpitoon liittyvat tiedot (esim. kasvatuskeskustelu, jalki-istunto)
Oppilaan osallistuminen iltapaivatoimintaan, palveluntuottaja ja toiminta-aika
(kokoaikainen/osa-aikainen)
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Koulukuljetuksiin liittyvat tiedot
Ylioppilastutkintoon ja kirjoituksiin liittyvat tiedot
Oppilaan/ opiskelijan Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnus

8.2. Pedagogiset asiakirjat
* yksittdista oppilasta koskevat pedagogisen tuen jarjestamiseen liittyvat tiedot ja dokumentaatio

8.3. Opettaja
* Opettajan nimi, henkilétunnus seka yhteystiedot, koulutustiedot seka palvelussuhdetiedot
* Opettajan Wilma -tunnukset

8.4. Henkil6kunta
* Tyontekijan nimi, henkilétunnus seka yhteystiedot, koulutustiedot seka palvelussuhdetiedot
* tyontekijan Wilma-tunnukset

8.5. Erityiset henkiloryhmat
Erityisia henkiloryhmia koskevina tietoina kasitellaan uskonnollista ja filosofista vakaumusta seka
mahdollisesti terveytta koskevia tietoja.

Rekisterin henkilotietojen perusteella oppilaille, opiskelijoille ja opetustoimen henkildstolle
voidaan luoda kayttajatunnukset opetuksessa kaytettaviin palveluihin ilman erillista huoltajan
lupaa. Perusteena Tietosuojavaltuutetun toimiston ratkaisu Dnro 2450/41/2016 ja
2856/41/2012. Yleisen tietosuoja-asetuksen artikla 6 kohdan 1 alakohdan ¢, mukaan
henkilotietojen kasittely on sallittua, jos kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisdateisen
velvoitteen noudattamiseksi. Kun henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on opetuksen
jarjestaminen, ja opetuksen jarjestamisessa kdytetdan tieto- ja viestintatekniikkaa, kyse on
opetuksen jarjestamisessa kdytettavista tyovalineista. Talloin erillista suostumusta opetuksessa
kaytettavien kayttdjatunnusten luomiseen oppilaalta/opiskelijalta/huoltajilta ei tarvita. Perusteet:
Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 24 § (621/1999) ja Perusopetuslaki 40 § (628/1998).

9. Sdannénmukaiset tietoldhteet

9.1. Opiskelijarekisteri

* opiskelija itse

* oppilaan/opiskelijan huoltajat

* koulun ja opiskeluhuollon henkilosto

* oppilaan/opiskelijan koulunkaynnin jarjestamiseen liittyvd dokumentaatio

* viranhaltijan paatospoytakirjat - oppilaan/opiskelijan edellinen koulu luovuttaa opetuksen
asianmukaisen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot

* yhteishaussa valittujen uusien lukio-opiskelijoiden tiedot saadaan Opetushallituksen
Opintopolku-jarjestelmasta

* Ylioppilastutkintolautakunta

* Esioppilaiden perustiedot siirretdan Primukseen TieraVesseli/Daisy jarjestelmasta.

* Yhteishaussa valittujen uusien lukio-opiskelijoiden tiedot saadaan Opetushallituksen
koulutietojarjestelma Opintopolusta.
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* Huoltajat taydentavat ja paivittavat tietoja Oppilasilmoitus-lomakkeella.

* Huoltajat ilmoittamat itse omia tietoja esim. osoitetiedot

* Suurin osa rekisteriin talletetuista tiedoista on opetuksen jarjestamisessa syntyneita
oppilaan/ opiskelijan koulunkayntiin liittyvia tietoja.

* Vdestotietojarjestelma (Digi- ja vaestotietovirasto, DVV): oppilaiden ja huoltajien perustietoja
saadaan vaestotietojarjestelmasta ja paivitetdan Primus-jarjestelmaan DVV:n rajapinnan
kautta.

Koulun vaihtuminen:

* Oppilaan/ opiskelijan edellinen peruskoulu/ lukio voi luovuttaa oppilaan uuteen kouluun niita
julkisia tietoja, jotka ovat uudessa peruskoulussa/ lukiossa tarpeellisia opetuksen
jarjestamiseksi (laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 § 3 mom.).

* Koululla on oikeus saada oppivelvollisuuslaissa sdadettyjen tehtaviensa toteuttamiseksi
valttamattomat tiedot oppivelvollisen hakeutumisesta, opiskelupaikan saamisesta ja
opiskelupaikan vastaanottamisesta seka opintojen aloittamisesta ja keskeyttamisesta seka
oppivelvollisuuden suorittamisen keskeyttamisesta toiselta koulutuksen jarjestajalta tai
kunnalta (oppivelvollisuuslaki 23 § 1 mom.)

* Koululla on oikeus salassapitosaannosten estamatta saada oppivelvollisuuslaissa
tarkoitettuun koulutukseen liittyvien tehtaviensa toteuttamiseksi valttamattomat tiedot
oppilaan oppivelvollisuudesta ja aiemmista opinnoista seka niiden keskeyttamisesta toiselta
koulutuksen jarjestdjalta tai ohjaus- ja valvontavastuussa olevalta kunnalta
(oppivelvollisuuslaki 23 § 2 mom.).

* Jos oppilas on ollut aikaisemmin jossakin saman kunnan peruskoulussa, edellinen koulu voi
siirtda tahan uuteen peruskouluun opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat
valttamattomat tiedot, vaikka ne olisivat salassa pidettavia (perusopetuslaki 40 § 2 mom.).
Jos oppilas siirtyy toisen opetuksen jarjestajan perusopetuslain mukaisesti jarjestamaan
opetukseen tai toimintaan, aikaisemman opetuksen jarjestdjan on salassapitosaanndsten
estamatta viipymatta toimitettava oppilaan opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat
tiedot uudelle opetuksen jarjestdjalle. Vastaavat tiedot voidaan antaa myos uuden opetuksen
jarjestdjan pyynnosta. (perusopetuslaki 40 § 4 mom.)

* Jos lukion opiskelija on ollut aikaisemmin jossakin saman kunnan lukiossa, edellinen lukio voi
siirtda tahan lukioon opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat
tiedot, vaikka ne olisivat salassa pidettavia (lukiolaki 58 §).

* Oppilaan/ opiskelijan opiskeluhuoltotyohon osallistuvilla on oikeus saada toisiltaan oppilaan/
opiskelijan opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot
(perusopetuslaki 40 § 2 mom., lukiolaki 58 §, oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 23 §)

* Opetuksen jarjestajalla on salassapitosaanndsten estamatta oikeus saada maksutta oppilaan
opetuksen jarjestamiseksi valttamattomat tiedot sosiaali- ja terveydenhuollon viranomaiselta,
muulta sosiaalipalvelujen tai terveydenhuollon palvelujen tuottajalta tai terveydenhuollon
ammattihenkil6lta (perusopetuslaki 41 § 4 mom.).

* Oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksiloidylla kirjallisella suostumuksella
voidaan opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomia salassa pidettadvia tietoja pyytaa
my0Os muilta tahoilta (perusopetuslaki 40 § 3 mom., laki viranomaisten toiminnan
julkisuudesta 26 §, oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 23 § 3 mom.).
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9.2. Pedagogiset asiakirjat —rekisteri

Pedagogisia asiakirjoja laaditaan Wilma-kayttoliittyman avulla perusopetuslain mukaisen
moniammatillisen yhteistydoryhman toimesta. Pedagogisen asiakirjan vastuuhenkilona toimii
luokanvalvoja tai luokanopettaja.

9.3. Opettajarekisteri
* Taytetdan koululla perustietolomakkeen ja opettajan ilmoittamien tietojen perusteella.

9.4. Henkilokuntarekisteri

* Taytetdan koululla perustietolomakkeen ja henkilon ilmoittamien tietojen perusteella.

10. Sdannénmukaiset siirrot ja luovutukset / henkilotietojen vastaanottajat ja vastaanottajaryhmat
Julkisten tietojen luovutus viranomaisten henkiléstorekisterista maaraytyy viranomaisen toiminnan
julkisuudesta annetun lain 16 §:n 3 momentin perusteella.

10.1. Opiskelijarekisteri
Opetushallituksen Opintopolku -palvelukokonaisuus

Opetushallitus yllapitaa Opintopolku.fi palvelukokonaisuutta. Oppilaiden/ opiskelijoiden tietojen
siirtdminen Opetushallituksen Opintopolku —jarjestelmaan (KOSKI, Valpas). Opintopolku
jarjestelmasta voidaan luovuttaa edelleen tietoja viranomaiselle, jolla lain sdanndksen tai laissa
saadetyn tehtdvansa perusteella on oikeus saada tietoja opetuksen tai koulutuksen jarjestajalta.

Opetushallituksen Koski — opintosuoritus- ja tutkintotietojen tietovaranto

* Kansallisten opiskeluoikeuksien ja suoritusten keskitetty integraatiopalvelu (KOSKI) keraa
kootusti oppilaan/ opiskelijan opintosuoritukset ja opiskeluoikeudet yhteen palveluun. Tiedot
kerdtdan suoraan oppilas/ opiskelijarekisterista (Laki valtakunnallisista opinto- ja
tutkintorekistereista 884/2017)

Opetushallituksen Valpas — oppivelvollisuuden valvonta- ja seurantapalvelu

* Valpas toimii osana Opintopolku-palvelukokonaisuutta koostamalla tietoa muista
Opintopolun palveluista oppivelvollisuuden seurantaan ja valvontaan liittyvien tietojen
nayttamista varten.

* Valpas-palvelun kautta oppivelvollisuutta valvovat virkailijat pystyvat tarkastelemaan tietoja
seka tehda tarvittavat ilmoitukset ja merkinnat liittyen oppivelvollisen koulutukseen
hakeutumiseen, opiskeluoikeuksiin seka koulutuksen maksuttomuuteen.

Opetushallituksen MPASSid - kirjautumisratkaisu koulutustoimijoille

*  MPASSid on Opetushallituksen tarjoama tunnistuksenvalityspalvelu, joka vakioi
henkilotietojen valittamisen opetuksen tai koulutuksen jarjestdjan henkilorekisterista
sahkoisiin oppimispalveluihin.

*  MPASS-tunnistuspalveluun vilitetdan jokaisesta tunnistetusta kayttajasta palveluntarjoajalle
kansallisesti standardoitu kayttajaprofiili, joka sisaltaa seuraavat tiedot: kansallisesti yksiloiva
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tunnus, sukunimi, etunimet, kuntakoodi, kunnan nimi, koulun koodi, koulun nimi, luokkatieto
(oppilaasta) ja roolit.

Koulun vaihtuminen tai siirtyminen lukioon tai ammatilliseen koulutukseen

Jos oppilas vaihtaa peruskoulua saman kunnan alueella, koulu voi siirtaa oppilaan uuteen
peruskouluun opetuksen jarjestamisen edellyttamia tarpeellisia julkisia tietoja. (laki
viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 § 3 mom.)
Jos oppilas siirtyy saman kunnan alueella peruskoulusta toiseen peruskouluun, salassa
pidettavia tietoja uuteen kouluun voi siirtaa vain, jos ne ovat valttamattomia opetuksen
asianmukaisen jarjestamisen kannalta (perusopetuslain 40 § 2 mom.).
Jos oppilas siirtyy toisen opetuksen jarjestajan perusopetuslain mukaisesti jarjestamaan
opetukseen tai toimintaan, aikaisemman opetuksen jarjestdjan on salassapitosadannosten
estamatta viipymatta toimitettava oppilaan opetuksen jarjestamisen kannalta
valttamattomat tiedot uudelle opetuksen jarjestdjalle. Vastaavat tiedot voidaan antaa myods
uuden opetuksen jarjestajan pyynnosta. (perusopetuslaki 40 § 4 mom.)
Jos opiskelija vaihtaa lukiota saman kunnan alueella, lukio voi siirtaa opiskelijan uuteen
lukioon opetuksen jarjestamisen edellyttamia tarpeellisia julkisia tietoja. (lukiolaki 58 §)
Jos opiskelija siirtyy saman kunnan alueella lukiosta toiseen lukioon, salassa pidettavia tietoja
uuteen lukioon voidaan siirtda, jos ne ovat valttamattéomia opetuksen asianmukaisen
jarjestamisen kannalta (lukiolaki 58 §).
Oppivelvollisen siirtyessa toisen koulutuksen jarjestajan koulutukseen aikaisemman
koulutuksen jarjestdjan on salassapitosddanndsten estamatta viipymatta toimitettava
oppivelvollisen koulutuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot uudelle
koulutuksen jarjestajalle. Vastaavat tiedot on annettava myos uuden koulutuksen jarjestajan
pyynnosta (oppivelvollisuuslaki 23 § 3 mom.)
Oppilaan opiskeluhuoltotydohon osallistuvilla on oikeus luovuttaa toisilleen seka oppilaan
opettajalle ja perusopetuslain mukaisesta opetuksesta ja toiminnasta vastaavalle
viranomaiselle oppilaan opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat
tiedot (perusopetuslaki 40 § 2 mom.).
Opiskeluhuollosta vastaavat henkil6t saavat antaa toisilleen sekd koulutuksesta vastaaville
viranomaisille opiskelun asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot
(oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 23 §).
Rekisterdidyn, oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksildidylla kirjallisella
suostumuksella voidaan tietoja antaa myos muille tahoille. Tietoja voidaan luovuttaa, jos
tiedon antamisesta ja oikeudesta tiedon saamiseen on laissa erikseen nimenomaisesti
saadetty. (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 26 §)
Primuksen Wilma -selainkayttoliittyman avulla toteutetaan:

- Poissaolojen kirjaamista

- Kurinpito- ja turvaamistoimien kirjaamista

- Tapaturmailmoitusten kirjaamista

- Oppilasta koskevien tukitoimien, pedagogisten asiakirjojen, varhaisen tuen lomakkeen

ja opiskeluhuoltokertomuksen (muistio) kirjaamista

- Oppilas/ opiskelija-arviointia

- Kurssivalintoja ja kursseille ilmoittautumista

- Tiedottamista (viestintd huoltajille ja huoltajien viestit koululle)

- Kyselyita ja niiden palautteita
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- Oppilasta koskevia huomioita koulunkayntiin liittyen (ohjaava/korjaava palaute,
seurantapalaute, positiivinen palaute)

Tiedonsiirto muihin jarjestelmiin:

* Lapin hyvinvointialueen Kemin opiskeluhuollon koulupsykologeilla ja - kuraattoreilla seka
koulu/oppilaitosterveydenhoitajilla on rajattu kdyttéoikeus (katseluoikeus) asiakkaana olevan
oppilaan tietoihin (oppilaan nimi, henkil6tunnus, yhteystiedot seka oppilaan huoltajien nimi
ja yhteystiedot). Lisdksi oppilaiden valttamattomat yksildinti- ja yhteystiedot sekd koulutiedot
siirretdan tarvittaessa koulupsykologien ja -kuraattorien kdayttamaan
asiakastietojarjestelmaan manuaalisesti.

* Ylioppilastutkinnon ilmoittautumistiedot (henkilotiedot, kirjoitusaineet ja suoritettujen
kurssien maarat) ylioppilastutkintolautakunnalle.

* Oppilaiden valttamattomat yksildinti- ja yhteystiedot ilmoitetaan vakuutusyhtidlle
tapaturmien yhteydessa.

*  Koulukuljetuksen piiriin kuuluvien oppilaiden osalta luovutetaan tarvittavat tiedot
koulukuljetuksen jarjestajille seka iltapdivatoimintaan osallistuvien osalta toiminnasta
vastaaville tyontekijoille.

* Tilastokeskukselle oppilas/ opiskelijamaarat ilman tunnisteita (tilastolaki 62 §).

* Opetuksen jarjestdjan on luovutettava nuoren kotikunnalle etsivaa nuorisotyota varten
yksilGinti- ja yhteystiedot sellaisesta perusopetuksen paattdneesta nuoresta, joka ei ole
sijoittunut perusopetuksen jalkeisiin opintoihin tai alle 25-vuotiaasta nuoresta, joka
keskeyttdaa opinnot ammatillisessa koulutuksessa tai lukiokoulutuksessa (nuorisolaki 11 §).

* Maahanmuuttovirastolle luovutetaan KOSKI-palvelusta perusopetuksen ja toisen asteen
koulutuksen tietoja. Maahanmuuttovirasto kayttaa tietoja suoritetuista tutkinnoista ja
opiskeluajoista kansalaisuushakemusten kasittelyssa seka tietoja opiskeluoikeuksista,
opintosuorituksista ja suoritetuista tutkinnoista oleskelulupien kasittelyssa.

* Kelalle luovutetaan KOSKI-palvelusta perusopetuksen seka toisen asteen koulutuksen tietoja
opintoetuuksien, tydttomyysturvaetuuksien, perustoimeentulotuen, koululaiselakkeiden ja
kuntoutusetuuksien kasittelya varten.

* Oppilaiden ja opiskelijoiden aine- ja kurssivalintatietojen siirtomahdollisuus
Kurretyojarjestysohjelmaan tydjarjestysten tekemista varten.

* Oppimateriaalitoimittajille ja sahkoisten oppimisalustojen toimittajille luovutetaan nimi- ja
luokkatietoja kayttajatunnuksien luomista varten.

* Henkilotietoja voidaan luovuttaa perusopetuslain 21 §:n perusteella ulkopuolisen
koulutuksen arvioinnin jarjestamista varten (esim. PISA tai TIMSS-tutkimus tai kansallisen
koulutuksen arviointikeskuksen (KARVI) arvioinnit). Tata tarkoitusta varten luovutetaan
henkilotiedot, jotka ovat tarpeellisia arvioinnin jarjestamiseksi. Kyse ei ole yksittdisten
oppilaiden arvioinnista.

* Opettaja ja henkil6kuntatiedot palkkaukseen liittyen Sarastian jarjestelmiin

Julkisten tietojen luovutus viranomaisen henkilorekisteristda maaraytyy viranomaisten toiminnan
julkisuudesta annetun lain 16 §:n 3 momentin perusteella. Sen mukaan luovutuksensaajalla tulee
olla oikeus tallettaa ja kdyttda luovutettavia henkil6tietoja. Henkilétietoja voidaan luovuttaa vain
yksildidyn tietopyynnon perusteella. (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 13 § 2 mom.).
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* Julkisia tietoja voidaan luovuttaa suoramarkkinointia ja mielipide- ja markkinatutkimusta
varten vain rekisteroidyn/ alaikdisen huoltajan suostumuksella.

* Koulu voi luovuttaa tietoja tieteellista tutkimusta varten henkilétietolain 14 §:ssa mainituin
edellytyksin. Salassa pidettavia tietoja voidaan luovuttaa vain rekisteréidyn/ alaikaisen
huoltajan suostumuksella tai yksittdistapauksissa erikseen pyydettavalla luvalla (Laki
viranomaisen toiminnan julkisuudesta 28 §).

* Julkiset yksil6inti- ja yhteystiedot voidaan luovuttaa henkilomatrikkelia (esim.
ylioppilasmatrikkeli tai koulun juhlakirja, jossa liitteena matrikkeli) ja sukututkimusta varten
pidettavaan henkilorekisteriin (henkilotietolain 17 § ja 18 §), jollei rekisteroity ole kieltanyt
itsedan koskevien tietojen kerdaamista ja luovuttamista (ks. kohta Kielto-oikeus).

10.2. Pedagogiset asiakirjat —rekisteri

* Asiakirjat sisaltavat salassa pidettavia tietoja.

* Jos oppilas vaihtaa peruskoulua saman kunnan alueella, koulu voi siirtaa oppilaan uuteen
peruskouluun opetuksen jarjestamisen edellyttamia tarpeellisia julkisia tietoja. (laki
viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 § 3 mom.)

* Jos oppilas siirtyy saman kunnan alueella peruskoulusta toiseen peruskouluun, salassa
pidettavia tietoja uuteen kouluun voi siirtdaa vain, jos ne ovat valttamattomia opetuksen
asianmukaisen jarjestamisen kannalta (perusopetuslain 40 § 2 mom).

* Oppivelvollisen siirtyessa toisen koulutuksen jarjestajan koulutukseen aikaisemman
koulutuksen jarjestdjan on salassapitosddanndsten estamatta viipymatta toimitettava
valttamattomat tiedot uudelle koulutuksen jarjestdjalle. Vastaavat tiedot on annettava myos
uuden koulutuksen jarjestajan pyynnosta. (oppivelvollisuuslaki 23 § 3 mom., perusopetuslaki
40 § 4 mom.)

* Oppilaan opiskeluhuoltotyéhén osallistuvilla on oikeus luovuttaa toisilleen seka oppilaan
opettajalle ja perusopetuslain mukaisesta opetuksesta ja toiminnasta vastaavalle
viranomaiselle oppilaan opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat
tiedot (perusopetuslaki 40 § 2 mom.)

* Opiskeluhuollosta vastaavat henkilot saavat antaa toisilleen seka koulutuksesta vastaaville
viranomaisille opiskelun asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot
(oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 23 §).

* Rekisterdidyn, oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksiloidylla kirjallisella
suostumuksella voidaan tietoja antaa myos muille tahoille. Tietoja voidaan luovuttaa, jos
tiedon antamisesta ja oikeudesta tiedon saamiseen on laissa erikseen nimenomaisesti
saadetty. (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 26 §)

11. Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
X Ei
(] kyla

12. Henkil6tietojen sdilytysajat tai sdilytysajan maarittamiskriteerit
Tietojen sdilyttamisessa ja havittamisessa noudatetaan Hyvinvointitoimialan
arkistonmuodostussuunnitelmaa, lainsdadannon velvoittamia tietojen sailytysaikoja seka
Kansallisarkiston kulloinkin voimassa olevia sddanndksia ja maarayksia ja Kuntaliiton suosituksia.
Opetuspuolella kayttdjatunnus ja sen sisalto kokonaisuudessaan poistetaan ldhtokohtaisesti
kolmen kuukauden jalkeen koulunkdynnin paatyttya.
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13. Rekisterin yllapitojarjestelmat ja suojauksen periaatteet
Ylladpitojarjestelmat (jarjestelmien/ sovelluksien nimet)

Kasittelytavat:

* Hyvinvointitoimialan tyontekijat kayttavat Primus ja Kurre - kouluhallintojarjestelmaa (sis.
Wilman, joka on Primuksen ja Kurren selainpohjainen kayttéliittyma) omaan tyétehtavaan
liittyvissa tehtavissa. Dynasty-asianhallintajarjestelmaa kaytetaan opetustoimeen liittyvien
hallintopaatosten valmisteluun, tekemiseen ja arkistointiin.

o Rehtorit, koulu- ja oppilaitossihteerit, apulaisrehtorit ja muut henkil6t, joille rehtori on
antanut kayttéoikeuksia koulun tietokantaan.

o Jarjestelman kayttdjat vastaavat omiin tyotehtaviin liittyvista tai oman oppilaitoksensa
oppilaiden/ opiskelijoiden tietojen kasittelysta.

Alla on yksiloity tarkemmin, mihin tarkoituksiin opetuksen jarjestamiseen liittyvia henkilotietoja
kasitellaan ko. jarjestelmissa ja ymparistoissa.

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys:
Oppilasrekisteriin sisaltyvat tiedot ovat osittain salassa pidettavia.

Salassapidon perusteet:
Tiedot ovat salassa pidettavia viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetuin lain 24 §:n ja
perusopetuslain 40 §:n perusteella.

Valokuvaamiseen/kuvien julkaisemiseen liittyva henkilotietojen kasittely perustuu rekisteréidyn
omalle koululleen antamaan erilliseen suostumukseen henkilétietojen kasittelysta.

Mihin tarkoituksiin henkil6tietoja kasitelldan jarjestelmissa ja sahkoisissa ymparistoissa:

Opiskelijat

* Perusopetuksen ja lukiokoulutuksen jarjestaminen ja oppivelvollisuuden suorittamisen
valvonta (perusopetuslaki 4 § ja 26 §).

* Oppilas- ja opiskelijasuhteeseen liittyvien tehtavien hoito (henkilotietolaki 8 § 1 mom. 5
kohta).

* Oppivelvollisuuslain 1214/2020 mukaisten tehtavien hoito.

* Koulukuljetuksien jarjestaminen (perusopetuslaki 32 §)

* Rekisterin perusteella luovutetaan koulukohtaiset lakisdateiset oppilasmaaratiedot valtion
tiedonkeruuseen. (Laki opetus- ja kulttuuritoimen rahoituksesta, laki kunnan peruspalvelujen
valtionosuudesta)

* Rekisterista tuotetaan tilastoja Kemin kaupungin kayttoon. Tilastoinnissa tietoja kasitelldaan
ilman tunnisteita. (Henkilotietolaki 15 § 1 mom. 3 kohta)

* Sahkoisten oppimisymparistojen kaytto eri jarjestelmissa: Primus, Kurre, Wilma, Google
Workspace for Education, Opinaika, Ekapeli, SanomaPro, Otavan Oppimispalvelut, ViLLE,
SeeSaw, Kahoot, Tabletkoulu.

* Opettajien / muun henkilokunnan arvion mukaan tilapaisesti voidaan kayttaa yksittaisilla
oppitunneilla my6s muita sahkoisia oppimisymparistoja ja -valineita.
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* Sahkoisten ymparistdjen kayttoliittyman ja kayttdjatunnusten hallinta

* Kayttajaidentiteetin luominen opiskeluympariston sahkoisiin palveluihin

* Oppilaiden/ opiskelijoiden aine- ja kurssivalintatiedot ovat Kurren tydjarjestysohjelmassa
tyojarjestysten tekemista varten.

Pedagogiset asiakirjat

* Perusopetuslain 16—17 a §:n mukaisen kolmiportaisen tuen toteuttaminen/ 1.8.2025 alkaen
perusopetuslain 4 a luku.

Opettajat
* Opettajien perustietojen yllapito

* Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta

Henkilokunta

*  Koulun muun henkilokunnan kuin opettajien perustietojen yllapito * Wilma-kayttoliittyman

kayttdjatunnusten hallinta

Wilma (Primus -kouluhallintojarjestelman selainpohjainen kayttéliittyma) Wilman
avulla voidaan toteuttaa:

* Poissaolojen kirjaamista

* Kurinpitotoimien kirjaamista

* Tapaturmailmoitusten kirjaamista

* Oppilasta koskevien tukitoimien, pedagogisten asiakirjojen, varhaisen tuen -lomakkeen ja
opiskeluhuoltokertomuksen (muistio) kirjaamista

* Oppilasarviointia (kokeet, opintosuoritukset, arviointikeskustelu)

* Koulutulokkaiden ilmoittautumista

* |ltapdivakerhoon hakemista

*  Koulukuljetukseen hakemista

* Poissaololuvan hakemista ja selvitykset poissaoloista

* Kurssivalintoja ja kursseille ilmoittautumista

* Koulun ja kodin valista yhteistyota

* Tiedottamista (tyojarjestys, kokeet, viestintd ja ilmoitukset huoltajille sekd huoltajien viestit
koululle)

* Kyselyita ja niiden palautteita

* Oppilasta koskevia huomioita koulunkayntiin liittyen (ohjaaja/ korjaava palaute,
seurantapalaute, mydnteinen palaute)

*  Koulun lukuvuosisuunnitelman kirjaamista

* Oppilasta koskevien paatosten tiedoksianto, jos huoltaja on tdhan suostunut.

* Oppilasta koskevien paatosten tiedoksianto voidaan toteuttaa sahkdisesti Wilman seka
Suomi.fi-viestien kautta voimassa olevan lainsaadanndn mukaisesti.
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Google Workspace for Education -palvelun hydédyntaminen opetuksen jarjestamisessa.
Jarjestelma tarjoaa erilaisia tyokaluja oppimisen/ opiskelun tueksi, esim. tuottavuustyokalut,
laitehallinta, yhteistyotyokalut seka Chromebook-laitteiden haltijatietojen ylldpito ja hallinta.
Henkilotietoja kasitelldaan tavalla, jolla varmistetaan henkilétietojen asianmukainen turvallisuus,
mukaan lukien suojaaminen (tietosuoja-asetus 5 artikla 1 f-kohta). Tietojen kasittelya sdantelee
mm. tietojen kadyttotarkoitussidonnaisuus, tarpeellisuusvaatimus, tasmallisyysvaatimus.
Henkilotiedot suojataan asiattomalta paasylta ja laittomalta kasittelylta, esim. havittaminen,
muuttaminen tai luovuttaminen.

Jokainen tyontekija voi kasitella vain niita henkilotietoja, joita han tarvitsee tydtehtavissaan.

Tietojen salassapidosta on saanndkset perusopetuslain 40 §:ssd sekd viranomaisen toiminnan
julkisuudesta annetun lain 24 §:ssa.

Salassa pidettdvien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen kiinnitetaan erityista huomiota mm.
tyoprosessien kuvaamisissa ja kayttooikeuksien luovutuksissa.

Primus-kouluhallintojarjestelman tiedot on suojattu koulun/ lukion ja viraston tyontekijan
tehtdvien perusteella maaritellyin kayttooikeuksin. Kayttooikeus on rajattu tehtdvan mukaisesti ja
perustuu kayttdjarooleihin, joille on maaritelty oikeus.

Tietojen suojauksen yleiset periaatteet:

A. Sdhkoéinen aineisto
Palvelinlaitteisto on suojatussa ja valvotussa tilassa (palveluntuottajan konesalissa).
Palvelimen ja tydasemien valinen tietoliikenne on suojattu IP-osoitteilla ja kdyttdjatunnuksilla.

Wilma-kayttoliittyman yhteys on suojattu.

B. Manuaalinen aineisto

« Manuaalinen aineisto sailytetdadn koulun/lukion lukituissa tyopisteissa ja lukituissa kaapeissa.
Asiakirjat sailytetdaan ulkopuolisilta suojattuina lukitussa tilassa. Asiakirjat tulostetaan vain
tarvittaessa.

14. Rekister6idyn oikeudet (EU:n yleinen tietosuoja-asetus 2016/679)

e Oikeus saada paasy tietoihin eli tarkastaa itsedaan koskevat tiedot

e Oikeus pyytaa tietojen oikaisemista

e Oikeus vaatia henkilotietojen kasittelyn rajoittamista

e Oikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikali henkilotietojen kasittely perustuu
rekisterdidyn antamaan suostumukseen.

e Oikeus saada tieto rekisterinpitdjalta ilman aiheetonta viivastysta
tietoturvaloukkauksesta

Rekisterdidyn oikeuksiin liittyvat pyynnot toimitetaan kirjallisena rekisterin vastuuhenkildlle tai
ao. toimialan kirjaamon kautta tietosuojavastaavalle.



TIETOSUOJASELOSTE 12/12
KEM1

Paivitetty: 24.6.2026

15. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat oikeudet

Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetulle, mikali han katsoo, etta hanta
koskevien henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 Helsinki, p. +358 29 56 60700, tietosuoja@om.fi




